
3.1.2.2 Eltern-Anmeldephase und Sprechtag 

Der WebUntis-Administrator bestimmt den Zeitpunkt, ab dem sich die Eltern für Ge-
sprächstermine anmelden können. Damit beginnt die Eltern-Anmeldephase. Ab diesem 
Zeitpunkt können Sie als Lehrer keine weiteren Gesprächseinlandungen an Eltern aus-
sprechen. 
 
Nach dem Einloggen haben Sie nun die Möglichkeit die Sprechtag-Seite aufzurufen 
oder unmittelbar die Liste der bisher eingetragenen Gesprächstermine herunterzula-
den. 
 

 

Auf der Sprechtagsseite sehen Sie, welche Eltern Ihrer Aufforderung zu einem Ge-
spräch bereits nachgekommen sind und welche Termine bei Ihnen bisher gebucht wur-
den. 



 
 
Am eigentlichen Sprechtag ändert sich das obige Bild für Sie nicht. 

3.1.3 Der Sprechtag aus Sicht der Eltern 

Für die Eltern gibt es zwei unterschiedliche Phasen: 
 

Die Eltern-Anmeldephase und 
Der eigentliche Sprechtag 

 



 
Durch einen Klick auf den entsprechenden Link gelangen Sie zum Planungsfenster.



 



 

Im Bereich des Planungsfensters sehen Sie eine Liste der Lehrer unseres Beispiel-
schülers Anton Fischer. Die Liste enthält die (regulären) Fachlehrer, aber auch jene 
Lehrer mit denen Anton Fischer beispielsweise im Rahmen einer Vertretungsstunde 
Kontakt hatte. Neben jedem Lehrer steht die Liste der Fächer, die er oder sie in der 
Klasse von Anton Fischer unterrichtet. 
Gelb unterlegte Lehrer, wie in obigem Beispiel die Lehrer Camus und Schweitzer, ha-
ben um ein Gespräch gebeten. 



Der Bereich ist der eigentliche Planungsbereich. Hier können Sie Termine auswäh-
len, indem Sie an die entsprechende Stelle im Raster klicken. Hellgraue Zellen im Ras-
ter sind prinzipiell buchbar, dunkelgraue Zellen sind gesperrt. Beachten Sie, dass Sie 

im Bereich über das Symbol Spalten im Bereich ausblenden können. 
 
Der Bereich Meine Termine zeigt Ihnen die Liste der derzeit gebuchten Termine. 

3.1.3.3 Der Sprechtag 

 
Ist die Anmeldephase 
vorbei können Sie keine 
weiteren Termine mehr 
eintragen. Sie können 
die Liste der bereits 
vereinbarten Termine 
online abrufen oder als 
PDF herunterladen.


